YHIA

ZARZADZENIE NR ......../2017
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 2 W NAKLE NAD NOTECIA
z dnia 11 wrzesnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwienr publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30000 euro
w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Kardynala Stefana Wyszynskiego w Nakle nad Notecig

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), art. 44 ust. 3 pkt 1, art. 53 ust. 1 i art. 162 pkt 3 i 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze
zm.), art. 70" -70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 . poz.
459) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci
zamodwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.),

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30000 euro w Szkole Podstawowej Nr 2
im. Kardynala Stefana Wyszynskiego w Nakle nad Notecig zgodnie z zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ pracownikom administracji i obstugi Szkoly
Podstawowej Nr 2 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Nakle nad Notecig. W zwigzku z

powyzszym zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow do przestrzegania zasad okreslonych w
Zataczniku niniejszego zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgemik do,

* Zarzadzenia Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Kardynala Stefana Wyszynskiego

w Nakle nad Notecig

Nr...

...... /2017 z dnia 11wrzes$nia 2017r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych. ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Kardynala
Stefana Wyszynskiego w Nakle nad Notecia (zwanej dalej ,,Szkota™).

|8

§1

Pracownicy administracji i obstugi dokonuja zaméwien, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30000 euro na dostawy, ustugi
i roboty budowlane na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.

Wydatki o ktérych mowa w pkt 1 powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy
i oszczgdny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwaniu najlepszych
efektow z danych nakladow.

Okreslenie przedmiotu zméwienia powinno odpowiadaé¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Szkoty i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

Wartos¢ szacunkowa kazdorazowego zamowienia oblicza sie zgodnie z art. 32 — 35
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§2

Zamowienie ponizej 30000 euro dzieli si¢ na nastepujgce grupy:

a.
b.
¢
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Zamowienie o wartosci do 1000 euro
Zamowienie o wartosci powyzej 1000 euro do 10000 euro
Zamowienia o wartosci powyzej 10000 euro do 30000 euro.

§3

Zamowienia o wartosci  do 1000 euro jednorazowo nie wymagaja
zamowienia/zlecenia. Nie jest konieczne podpisywanie pisemnych umow i nie stosuje
si¢ dalszych przepisow regulaminu.
Zamowienia o wartosci powyzej 1000 euro do 10000 euro dokonuje sie na podstawie
zamOwienia/ zlecenia zgodnie z § 5 niniejszego regulaminu.
Zamoéwienia o wartosci powyzej 10000 euro do 30000 euro udzielane sa zgodnie z § 6
niniejszego regulaminu.

§4

Do przeliczenia wartosci zamowienia stosuje si¢ $redni kurs zlotego w stosunku do euro
okreslony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), ktéry zmienia sie zgodnie z
zapisem art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

1.

§5

Zamowienia o wartosci powyzej 1000 euro do 10000 euro dokonuja pracownicy
administracji i obstugi Szkoly na podstawie zamowienia/zlecenia (zatacznik nr 1 do
regulaminu) podpisanego przez Dyrektora Szkoly i Glownego Ksiggowego Zespotu
Obstugi Oswiaty i Rekreacji.



2. Pracownicy administracji i obstugi Szkoly przeprowadzaja rozeznanie cenowe majace
na celu ustalenie wartosci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia. Do ustalenia wartosci
szacunkowej zamowienia nalezy stosowa¢ w szczegdlnosei przepisy art. 32-35 ustawy
Prawo zamowien publicznych. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug.
Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych 1 przelicza na euro wedlug
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow, o ktorym mowa w § 4.

3. Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze zada¢ od wykonawcy aktualnego
odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do dziatalnosci,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skladania ofert, a takze innych dokumentéw jezeli uzna je za stosowne.

4. Projekt umowy podlega opinii radcy prawnego.
§ 6

1. Zamowienia o wartosci powyzej 10000 euro do 30000 euro dokonujg pracownicy
administracji i obstugi, po uzgodnieniu z dyrektorem Szkoty, w jednej lub w dwoch
nastepujacych formach:

a) przekazanie =zapytania ofertowego, co najmniej do trzech
potencjalnych wykonawcow zamowienia,
b) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Szkoty.

2. Wzor formularza zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego

regulaminu.

Rozeznanie w celu ustalenia wartosci szacunkowej i warunkow, ktore muszg spetnié

wykonawcy na dostawy lub ustugi mozna przeprowadzi¢ réwniez poprzez wydruki ze

strony internetowej, pisma, listy elektroniczne, informacje handlowe. oferty lub inne
informacje przeslane przez wykonawcéw z wlasnej inicjatywy. Dokumenty te
powinny zawiera¢ date sporzadzenia lub wydruku.

4. Pracownicy administracji i obstugi Szkoly wybierajg wykonawce. ktory zlozyt
najkorzystniejsza ekonomicznie 1 jakosciowo oferte, po uprzedniej weryfikacji
okreslonych kryteriow.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert. Z przeprowadzonych negocjacji
sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

6. Zamawiajacy sporzadza protokodl z przeprowadzenia procedury o udzielenie
zamowienia publicznego wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do Regulaminu i
dolacza oferty.

7. Protokol z przeprowadzenia procedury o udzielenie zamowienia publicznego wraz z
zalacznikami przedstawia sie¢ Dyrektorowi Szkoly celem zatwierdzenia postepowania i
wyboru oferty najkorzystniejszej.
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§7

W szczegllnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Szkoly moze wyrazi¢ zgode na
odstapienie od stosowania niniejszej procedury na wniosek pracownika Szkoty.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Zamowienie/Zlecenie Nr ...../20.....
dotyczy udzielenia zamowien od 1000 do 10 000 euro

1. Przedmiot zamowienia:

robota budowlana |
dostawa ]
ustuga ]
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(pracownik Szkoty)

(Glowny Ksiggowy ZOOR) (dyrektor Szkoly)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

ZAPYTANIE OFERTOWE
(0 wartosci powyze]10 000 euro do kwoty 30 000 euro)

I. Przedmiot zamowienia:

robota budowlana L]
dostawa ]
(]

usluga

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

VIII. OKres gwarancjl WYNOST «.ouiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieieeeeiaecireeaeireenneecnenns

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie czgsci zamdwienia podwykonawcom.

(pracownik Szkoty)

Maldonar] Noteohe dnia sovisnminnmieiaiinmsss.  seerssrmesssasmssosmos s s
(dyrektor Szkoty)



Zalacznik nr 3 do regulaminu

PROTOKOL Nt ...../20......
dotyczy udzielenia zamowien powyzej 10 600 euro do 30 (00 euro
1. Przedmiot zamowienia:

robota budowlana

dostawa ]
usluga ]

..................................................................... B L I R R

Naklo nad Notecia, dnia. oo e e
(prowadzgcy postepowanie)

ZATWIERDZAM

(dyrektor Szkoty)



